Elaboracion del Comité Operativo Institucional (COI) y Plan Operativo Anual (POA)
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Cordial saludo Instructores(as)

Para el buen de la ion del Comité O Institucional (COI) y Plan Operativo Anual (POA) los
documentos los evidenciara en el drive, tenga en cuenta las siguientes recomendaciones.

1. Puntos a tener en cuenta COI y POA ARO 2024; en el documento encontrara los puntos a trabajar en el comitd, todos los
items se deben desarrollar.
2 Formato acta conformacion COI 2024 "Acta Protocolaria” hacer lectura del documento y explicar cada punto, las firmas
deben ser las personas responsables del COI.
4. F‘lﬂneaclﬂn articulacion 2024 En el documento encunlraré la siguiente informacion por hojas electroni

A hoj e e cada una de las actividades a desarrollsr y fechas por el

afio 2023 ( agrama de Garm)
- Certif IE - Programa 22-23 hoja electronica donde evi de la cohorte 2022 - 2023, para
su funcién digite el nombre de la IE, da esta manera podra evlden:lar pcr 1E Ia certificacién

ertificacion x |E. pueden
- Certificacion por Instructor. Pueden Ide"tlflcﬂr los lndlcﬂdoras de verllfcauérl por instructor en el 2023,

5 BOA 2024 (Plan O i stitucional), el se debe diligenciar con las fechas de acuerdo a la planeacion
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Planeacién Ci A donde cada una de las actividades a desarrollar y fechas por el

afio 2023 (diagrama de Garm)
- Certif IE - Programa 22-23 hoja electrénica donde evidenciara el proceso de :ertlflcaclan de la cohorte 2022 - 2023, para
sy funcion digite el nombre de 1a IE, de esta manera podra o por |E la cer

~Certificacion x IE- pueden Ios s de fon y canificacion

Cartifieanion por Instructor, Pusden identficar 168 indicaderes da verlficacion por instructor an ol 2023.

5 POA 2024 (Plan O ivo | itucional), el se debe dili iar con las fechas de acuerdo a la planeacion

. en PDF - 3
7 Control de Apertura de ficha el cual se actualiza: se debe diligenciar la hoja electrénica 1y 2
8 Archivo Plano.
9 Formato compromiso del aprendiz. documento de matricula
Formato de tratamiento de datos del menor: documento de matricula
Registro de asistencia: documento de matricula
Formata de Acta’ Documento de reuniones generales
Formato de registro de asistencia: Documento para la asistencia de los participantes.
Presentacion manual de articulacion
Presentacion oficial {3 manual de arti la
Resolucion manual de articulacion
Puntos a tener en cuanta COly POA
Formato acta protocolaria

ZNBnALNSO

Nota:

1. Los documentos que se requieren para el proceso se deben de consultar en la pagina com)
2 La informacién se debe actualizar en el drive, la cual la encontraran en la carpeta de planeacldn
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